









       ANEXA

PROCEDURA

de implementare a Programului naţional multianual pe

perioada 2006 – 2012 pentru susţinerea accesului

întreprinderilor mici şi mijlocii la servicii de instruire şi consultanţă

  1. Obiectivul Programului

   Obiectivul Programului naţional multianual pe perioada 2006 - 2012 pentru susţinerea accesului întreprinderilor mici şi mijlocii la servicii de instruire şi consultanţă, denumit în continuare Program, este constituirea unei Scheme de vouchere, în vederea afirmării şi valorificării potenţialului de producţie şi de servicii al întreprinderilor mici şi mijlocii, prin instruirea personalului lor cu funcţii de decizie şi/sau de execuţie şi facilitarea accesului acestora la servicii de consultanţă  pentru a face faţă recentei integrări în Uniunea Europeană.

   Programul urmăreşte:

· dezvoltarea aptitudinilor antreprenoriale bazate pe cunoaşterea şi gestionarea optimă a resurselor, în vederea adaptării rapide la rigorile determinate de globalizarea pieţelor şi recenta integrare a României în Uniunea Europeană;

· îmbunătăţirea performanţelor economice şi tehnice ale întreprinderilor, prin creşterea gradului de pregătire a personalului acestora şi utilizarea serviciilor specializate de instruire;

· promovarea investiţiilor în producţie şi servicii prin creşterea potenţialului de accesare a surselor de finanţare;

· creşterea competitivităţii, inclusiv la export;

· îmbunătăţirea accesului întreprinderilor româneşti la servicii de consultanţă de calitate;

· dezvoltarea pieţei locale de consultanţă şi instruire.

Prezenta procedură instituie o schemă de ajutor de minimis . Acordarea ajutoarelor de minimis în cadrul Programului se va face numai cu respectarea criteriilor privind ajutorul de minimis prevăzute de Regulamentul CE nr. 1998/2006 privind aplicarea art. 87 şi 88 ale Tratatului CE.

  2. Bugetul Programului

  (1). Bugetul alocat Programului pentru anul bugetar 2009 este de 1.200 mii lei. din care:

▪ 1.080 mii lei pentru acordarea de alocaţii financiare nerambursabile şi 

▪ 120 mii lei la dispoziţia Agenţiei pentru Implementarea Proiectelor şi Programelor pentru IMM, denumită în continuare Agenţie, pentru cheltuieli aferente serviciilor de redactare a programelor de dezvoltare a întreprinderilor mici şi mijlocii, serviciilor de conducere a programelor şi celor complementare acestora, de monitorizare, evaluare şi control, conform alin.4, art. 26 din  Legea  nr. 346 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare. Pentru anul 2009, prin implementarea Programului se estimează acordarea de ajutor de minimis pentru un număr  de minim 60 de operatori economici.

  (2)  Programul se finanţează din bugetul pe anul 2009 al Agenţiei .
[image: image1] (3) Agenţia administrează, gestionează şi derulează direct programele de încurajare şi stimulare a înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, finanţate de la bugetul de stat, la nivel naţional şi la nivel local, prin intermediul Oficiilor Teritoriale pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii şi Cooperaţie (denumite în continuare OTIMMC) şi asigură managementul financiar şi/sau tehnic al fondurilor alocate de la bugetul de stat, conform Legii nr. 346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare.
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   3. Beneficiarii eligibili

   3.1. Beneficiari direcţi

   3.1.1. În cadrul Programului, pot beneficia de alocaţii financiare nerambursabile societăţile comerciale şi societăţile cooperative care îndeplinesc cumulativ la data solicitării, următoarele criterii de eligibilitate, după cum urmează:

   3.1.1.1. Societăţile comerciale:

a) sunt organizate în baza Legii nr.31/1990  privind societăţile comerciale, cu modificările şi completările ulterioare;

b) sunt definite conform art. 2 din Legea nr.346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare: au o cifră de afaceri anuală netă de până la 50 milioane de euro, echivalent în lei, sau deţin active totale care nu depăşesc echivalentul în lei a 43 milioane de euro, la finele anului fiscal anterior (prin active totale se înţelege active imobilizate plus active circulante plus cheltuieli în avans); au numărul mediu  anual de salariaţi mai mic de 250;
c) au capital social integral privat;

d) au cel puţin 1 an de la data înfiinţării, în momentul depunerii Cererii de acord de principiu pentru finanţare; 
e) nu au datorii la bugetul general consolidat şi bugetele locale;
f) au sediul, sunt înregistrate şi îşi desfăşoară activitatea pe teritoriul României;
g) au ca obiect de activitate producţia de bunuri şi/sau prestări servicii;

h) au încheiat anul fiscal 2008 cu profit operaţional;

i) nu sunt în dificultate, în conformitate cu prevederile “Instrucţiunilor privind ajutorul de stat pentru salvarea şi restructurarea firmelor în dificultate”, publicate în Jurnalul Oficial al Comisiei Europene JOCE 244/2004;

j) nu sunt în stare de dizolvare, reorganizare judiciară, lichidare, insolvenţă, faliment sau suspendare temporară a activităţii. 

  3.1.1.2. Societăţile cooperative şi organizaţiile cooperatiste constituite conform Legii nr. 1 din 21 februarie 2005 privind organizarea şi funcţionarea cooperaţiei:

a) sunt organizate în baza Legii nr.1/2005 privind organizarea şi funcţionarea cooperaţiei;

b) îndeplinesc condiţiile de încadrare în categoria întreprinderilor mici şi mijlocii, potrivit dispoziţiilor Legii nr.346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare; realizează o cifră de afaceri anuală netă de până la 50 milioane Euro, echivalent în lei, sau deţin active totale care nu depăşesc echivalentul în lei a 43 milioane Euro, conform ultimei situaţii financiare aprobate. Prin active totale se înţelege active imobilizate plus active circulante plus cheltuieli în avans; 
c) au numărul mediu  anual de salariaţi mai mic de 250;
d)  au capital social integral privat;

e) au cel puţin 1 an de la înfiinţare în momentul depunerii Cererii de acord de principiu pentru finanţare;
f) nu au datorii la bugetul general consolidat şi bugetele locale;
g) au sediul, sunt înregistrate şi îşi desfăşoară activitatea pe teritoriul României;
h) au ca obiect de activitate producţie bunuri şi/sau prestări servicii;

i) au încheiat anul fiscal 2008 cu profit operaţional;

j) nu sunt în dificultate, în conformitate cu Comunicarea Comisiei – Linii directoare comunitare privind ajutorul de stat pentru salvarea şi restructurarea firmelor în dificultate”,  publicată în Jurnalul Oficial al Comisiei Europene JOCE 244/2004;

k) nu sunt în stare de dizolvare, reorganizare judiciară, lichidare, insolvenţă, faliment sau suspendare temporară a activităţii .

  3.2. Beneficiari indirecţi

  (1) Beneficiarii indirecţi ai Programului sunt furnizorii de servicii de instruire şi consultanţă. 

  (2) Sunt consideraţi furnizori de servicii de instruire şi consultanţă eligibili în cadrul Programului:

· operatori economici, care au ca obiect de activitate autorizat, activităţi de instruire, respectiv consultanţă specifică (Coduri CAEN  8559, 7320, 7021, 7022, 8560, 6201, 6202, 6312, 6311) cu cel puţin 6 luni înainte de depunerea cererii de finanţare de către solicitant şi îşi desfăşoară activitatea în România;

· Camere de Comerţ şi Industrie, organizaţii patronale sau organizaţii neguvernamentale în care funcţionează  centre de consultanţă şi/sau care organizează cursuri de instruire şi consultanţă, au ca scop susţinerea mediului de afaceri şi care să aibă înregistrat în statut, cu cel puţin 6 luni înainte de depunerea cererii de finanţare de către solicitant, activităţi de instruire, respectiv consultanţă specifică şi îşi desfăşoară activitatea în România .

  3.3.  Nu se acordă alocaţii financiare în cadrul Programului pentru:
a) societăţile bancare, societăţile de asigurare şi reasigurare, societăţile de administrare a fondurilor financiare de investiţii, societăţile de valori mobiliare, activităţi de intermedieri financiare (cod CAEN 65, 66), activităţi auxiliare intermedierilor financiare (cod CAEN 67);
b) activităţi de pescuit şi acvacultură, acoperite de Regulamentul Consiliului (CE) nr. 104/2000;

c) activităţi legate de producţia primară a produselor agricole enumerate în Anexa nr.1 la Tratatul Instituind Comunitatea Europeană;
d) activităţi de procesare şi marketing ale produselor agricole listate în Anexa nr.1 la Tratatul Instituind Comunitatea Europeană, în următoarele cazuri:
· când cuantumul ajutorului este stabilit pe baza preţului sau a cantităţii produselor de acest tip cumpărate de la producătorii primari sau puse pe piaţă de operatorii economici respectivi;

· când ajutorul este condiţionat de a fi parţial sau integral cedat producătorilor primari (fermieri);
e) activităţi legate de export către state terţe sau State Membre şi anume, ajutoarele legate direct de cantităţile exportate, de crearea şi funcţionarea unei reţele de distribuţie sau pentru alte cheltuieli curente legate de activitatea de export;

f) ajutoarele destinate utilizării produselor naţionale în detrimentul celor importate;

g) sectorul carbonifer, aşa cum este definit în Regulamentul CE nr. 1407/2002 privind ajutorul de stat pentru industria carboniferă;

h) sectorul transporturilor rutiere;

i) nu pot beneficia de alocaţii financiare nerambursabile în cadrul prezentului Program, întreprinderile care au primit, cumulat pe parcursul ultimilor 3 ani fiscali (2 ani fiscali precedenţi şi anul fiscal în curs), ajutoare de minimis (fie din surse publice naţionale, fie din surse comunitare) în valoare totală de 200.000 Euro. Operatorii economici care vor depăşi acest prag prin însumarea alocaţiei financiare nerambursabile acordată prin Program cu alte ajutoare de minimis primite în ultimii 3 ani fiscali, pot beneficia de finanţare până la atingerea plafonului de 200.000 Euro;

j) nu pot fi finanţate în cadrul prezentului Program activităţile care sunt finanţate în anul în curs, parţial sau în totalitate, din alte surse publice.

  4. Tipurile de ajutor financiar
  4.1.(1) Prin Program se susţin, prin alocaţie financiară nerambursabilă (voucher pentru instruire şi/ sau consultanţă), următoarele :

    a) instruirea personalului întreprinderilor mici şi mijlocii având funcţii de decizie şi/sau de execuţie, pe tematici prioritare: management (inclusiv managementul financiar, managementul resurselor umane), marketing, strategie şi planificare, surse şi metode de finanţare a investiţiilor şi în alte domenii prioritare pentru desfăşurarea activităţii întreprinderii;

     b) participarea la cursuri de specializare / perfecţionare profesională a personalului angajat, pentru: 

- dobândirea de competenţe profesionale suplimentare; 

- aprofundarea cunoştinţelor de specialitate: metode moderne de conducere; tehnici moderne de vânzare; managementul unităţilor comerciale; managementul calităţii mărfurilor, şi serviciilor şi alte cursuri cu tematici adecvate;

- instruirea teoretico-practică pentru dobândirea de cunoştinţe şi deprinderi privind utilizarea tehnicii de calcul şi informatizarea activităţilor specifice derulate de operatorul economic;

c) servicii de consultanţă acordată pentru elaborarea: Analiza / planul / strategia afacerii; Analiza / planificarea / strategia proiectelor de investitii; Studiu privind politica de preţuri; Analiza / planul / strategia poziţiei pe piaţa / benchmarking; Analiza/ planul / strategia organizaţională; Organizarea sistemului de management al informaţiilor; Analiza / planul / strategia sistemului de control; Analiza / planul / strategia comunicării; Analiza / planul / fluxul operaţiilor, proceselor, activităţii; Analiza / planificarea / strategia financiară; Planificarea atragerii de fonduri; Evaluarea / planificarea / strategia / nevoilor de angajare şi instruire a personalului. 
  4.2. Nu se încadrează în prevederile Programului finanţarea cursurilor postuniversitare, cursurilor master, studiilor aprofundate.

  4.3. Valoarea maximă a finanţării pentru fiecare dintre serviciile şi cheltuielile eligibile, precizate la pct. 4.1, sunt prevăzute în Anexa nr. 1 la procedură.

  4.4.(1). Valoarea voucherului pentru instruire şi/ sau consultanţă (alocaţia financiară nerambursabilă) acordat beneficiarilor selectaţi reprezintă echivalentul a maxim 75% din valoarea fiecărei cheltuieli eligibile efectuate (exclusiv TVA), în limita sumei totale maxime de 15.000 lei pentru un beneficiar, dar nu mai mult de valorile specificate în Anexa nr. 1 la procedură pentru fiecare activitate.
       (2) Modelul voucherului pentru instruire şi/sau consultanţă acordat beneficiarilor selectaţi este conform Anexei nr. 11 si Anexei nr. 12 la procedură.

  5.  Solicitarea  acordului de principiu pentru finanţare

  5.1.(1) Agenţia,  prin OTIMMC, demarează implementarea Programului în termen de 10 zile lucrătoare de la data publicării Deciziei Preşedintelui Agenţiei de aprobare a procedurii de implementare a Programului în Monitorul Oficial al României partea I.

      (2) Înscrierea în program şi solicitarea acordului de principiu pentru finanţare se face on-line pe site-ul www.animmc.ro, conform procedurii de înscriere on-line şi înregistrarea în Registrul Unic Electronic , aprobată de către Preşedintele Agenţiei.

      (3) În vederea obţinerii aprobării de principiu a finanţării, operatorul economic va completa şi va transmite on-line formularul de preselecţie (anexa nr. 13 la prezenta procedură), conform aplicaţiei software, administrată de Agenţie, în termen de 5 zile de la data expirării termenului prevăzut la  alin (1) care va fi disponibilă la adresa www. animmc.ro, începând cu ora 9,00 până la ora 20,00 a fiecărei zile din intervalul luni-vineri. 

     (4) Aplicaţia software va genera automat solicitantului un mesaj de confirmare a efectuării înregistrării cu numărul de înregistrare obţinut, cu datele corespunzătoare completate de către acesta şi cu punctajul obţinut în urma înregistrării on-line.

      (5) Formularul de preselecţie corect şi integral completat va putea fi transmis şi înregistrat o singură dată în cadrul aplicaţiei, programul nepermiţând înregistrarea de două ori a aceluiaşi operator economic.

      (6) Agenţia va face cunoscută lista cu solicitanţii declaraţi eligibili şi acceptaţi pentru evaluare în scopul finanţării în cadrul Programului pe site-ul www.animmc.ro şi al OTIMMC.
      (7) În cadrul OTIMMC se constituie Unitatea Programare, Selecţie, Evaluare şi Contractare, denumită în continuare membrii UPSEC al cărei număr de personal, atribuţii şi responsabilităţi se stabilesc prin decizie a Şefului OTIMMC cu aprobarea Preşedintelui Agenţiei.  În termen de 3 zile lucrătoare de la înregistrare, UPSEC va transmite aplicanţilor înscrişi on-line,  care au obţinut punctaj minim de 5 puncte, scrisori de înştiinţare cu privire la acceptarea la evaluare în limita bugetului alocat programului.

      (8) În termen de maximum 5 zile lucrătoare de la primirea scrisorilor de înştiinţare cu privire la acceptarea la evaluare pentru a primi finanţare în cadrul Programului, solicitanţii prevăzuţi la pct.5.1. alin.6  au obligaţia depunerii Cererii de Acord de Principiu de finanţare (Anexa nr. 2 la procedură) personal sau prin poştă, la sediile OTIMMC de care aparţine judeţul în care este înregistrată firma solicitantă  (anexa nr.10  la prezenta procedură).
  5.2. Cererea-tip de Acord de Principiu  trebuie însoţită de următoarele documente justificative, îndosariate:

a) certificat constatator, în original, emis de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul din raza teritorială unde îşi are sediul societatea solicitantă, emis cu cel mult 30 zile înainte de depunerea aplicaţiei la sediul OTIMMC, în care să se menţioneze următoarele informaţii: datele de identificare, codul unic de înregistrare, asociaţii şi reprezentanţii legali ai operatorului economic, asociaţii şi reprezentanţii legali ai societăţii, structura acţionariatului domeniul de activitate principal şi toate domeniile de activitate secundare, punctele de lucru, sedii secundare, filiale, sucursale, subunităţi ale societăţii ş.a; 
b) declaraţia pe propria răspundere privind încadrarea în categoria IMM pentru anul fiscal 2008, cuprinzând cifra de afaceri anuală netă, valoarea activelor totale şi numărul mediu anual de salariaţi, conform prevederilor Legii nr. 346/2004 privind stimularea înfiinţării şi dezvoltării întreprinderilor mici şi mijlocii, cu modificările şi completările ulterioare (Anexa nr. 8 la procedură);

(c) certificate de atestare fiscală, în original sau copie legalizată, emise conform prevederilor legale privind îndeplinirea obligaţiilor exigibile de plată a impozitelor, taxelor şi datoriilor la bugetul general consolidat, atât pentru sediul social/profesional, sucursale, filiale, cât şi pentru toate punctele de lucru care au Cod Unic de Înregistrare fiscală conform prevederilor Legii nr. 273/2006 privind Finanţele Publice Locale, cu completările şi modificările ulterioare, în termen de valabilitate la data depunerii cererii pentru alocare de fonduri; solicitanţii care au datorii eşalonate conform certificatelor de atestare fiscală nu sunt eligibili în cadrul Programului. 

(d) certificate de atestare fiscală, în original sau copie legalizată emise conform prevederilor legale privind îndeplinirea obligaţiilor exigibile de plată a impozitelor, taxelor şi datoriilor la bugetele locale, atât pentru sediul social, filiale, sucursale cât şi pentru toate punctele de lucru. Solicitanţii care au datorii eşalonate conform certificatelor de atestare fiscală nu sunt eligibili în cadrul Programului. În cazul în care firma nu se înregistrează ca fiind plătitoare în cadrul administraţiei respective, se solicită adeverinţă.
e) împuternicire semnată şi ştampilată de reprezentantul legal al societăţii solicitante, în cazul în care o altă persoană decât acesta semnează Cererea-tip de Acord de Principiu pentru finanţare;

f) o copie a buletinului de identitate/cărţii de identitate a persoanei autorizate să semneze Cererea-tip de Acord de Principiu pentru finanţare;

g) situaţiile financiare ale solicitantului înregistrate la Administraţia Finanţelor Publice (bilanţ contabil cu datele informative şi cont de profit şi pierderi) pentru anul fiscal încheiat (în copie certificată);

h) formularul de preselecţie completat la înscrierea on-line;

i) opis-ul cu documentele depuse pentru obţinerea acordului de principiu pentru finanţare (Anexa nr. 9 la procedură). 

  5.3. Documentele corespunzătoare dosarului de solicitare a alocaţiei financiare nerambursabile, denumite în continuarea AFN (certificat constatator, certificate de atestare fiscală privind achitarea obligaţiilor de plată către bugetul de stat consolidat şi cele privind achitarea taxelor şi impozitelor locale, atât pentru sediul social cât şi pentru toate punctele de lucru, ş.a) trebuie să fie în termen de valabilitate corespunzătoare la data depunerii Cererii de Acord de Principiu de finanţare la OTIMMC.

  5.4.(1) Cererea tip de acord de principiu pentru finanţare şi documentele justificative, prevăzute la pct. 5.2., îndosariate, vor fi transmise prin reprezentant sau prin poştă, cu confirmare de primire, în plic sigilat, la sediul OTIMMC de care aparţine judeţul în care se implementează proiectul (Anexa nr. 10 la procedură –Listă Oficii teritoriale) în conformitate cu opis-ul din Anexa nr.9 la procedură.

       (2)  Întreaga documentaţie va fi depusă în 3 (trei) exemplare :

- 1 original si 2 fotocopii certificate care vor fi folosite pentru evaluarea de catre UPSEC din cadrul OTIMMC.

Toate cele 3 exemplare ale dosarelor trebuie sa conţină acelaşi număr de documente.

       (3) Pe plicul sigilat de către solicitant, indiferent dacă depunerea acestuia se face personal sau prin poştă, se vor menţiona în mod obligatoriu următoarele informaţii:

- Oficiul Teritorial pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii şi Cooperaţie - adresa;

- UPSEC: Programul naţional multianual pe perioada 2006 - 2012 pentru susţinerea accesului întreprinderilor mici si mijlocii la servicii de instruire şi consultanţă;

- denumirea completă a firmei solicitante;

- nr. de înregistrare în Registrul Comerţului;

- CUI / codul de înregistrare fiscală;

- suma alocaţiei financiare nerambursabile solicitate;

- adresa solicitantului, inclusiv judeţul;

- număr de înregistrare on-line.

       (4) Formularul Cererii-tip de Acord de Principiu pentru finanţare poate fi ridicat de la sediile Oficiilor Teritoriale pentru Întreprinderi Mici şi Mijlocii şi Cooperaţie, fiind disponibil şi pe pagina de Internet, la adresa: www.animmc.ro.  

       (5) Cererea-tip de Acord de Principiu pentru finanţare se completează prin tehnoredactare în limba română şi poartă ştampila solicitantului şi semnătura în original a reprezentantului legal sau a împuternicitului operatorului economic; cererile şi toate celelalte documente, copii certificate, declaraţii pe propria răspundere poartă ştampila solicitantului şi semnătura în original a reprezentantului legal sau a împuternicitului operatorului economic şi vor fi semnate de aceeaşi persoană (reprezentant legal sau împuternicit).

      (6) Prin copie certificată, în cadrul acestui Program, se înţelege fotocopie cu ştampila operatorului economic, semnătura reprezentantului legal/împuternicitului şi menţiunea „conform cu originalul”.

  6.  Evaluarea şi selecţia beneficiarilor direcţi

  6.1. Evaluarea şi selecţia beneficiarilor se va face de către UPSEC din cadrul OTIMMC pe baza procedurii de evaluare şi selecţie a programului aprobată de către Preşedintele Agenţiei.

  6.2. UPSEC din cadrul OTIMMC va evalua documentele depuse în termen de maxim 10 zile lucrătoare de la data depunerii acestora.

  6.3. Solicitările vor fi analizate şi selectate în baza verificării Cererii-tip de Acord de Principiu pentru finanţare, a conformităţii stricte cu criteriile de eligibilitate a beneficiarilor direcţi, a activităţilor şi cheltuielilor eligibile şi cu documentele prevăzute la pct 5.2 , în baza numărului de înregistrare în Registrul Unic Electronic al Programului şi în limita bugetului alocat Programului.

  6.4. Plicul sigilat conţinând Cererea-tip de Acord de Principiu pentru finanţare şi documentele justificative îndosariate, va fi înregistrat la sediul OTIMMC în Registrul Unic Electronic al Programului, administrat de Agenţie,  menţionându-se data şi numărul de înregistrare, date care vor fi transcrise inclusiv pe plicul sigilat depus de către solicitant.

  6.5. După evaluarea dosarului UPSEC din cadrul OTIMMC va transmite prin e-mail sau poştă, cu confirmare de primire, solicitanţilor care au depus documentaţia completă prevăzută prin prezenta procedură şi sunt eligibili Notificarea privind Acordul de Principiu pentru finanţare privind acordarea voucherului pentru instruire şi / sau consultanţă) – Anexa nr. 3  la procedură

  6.6.(1) Operatorii economici declaraţi eligibili şi notificaţi cu privire la acordul la finanţare au obligaţia ca în termen de 10 zile lucrătoare de la primirea Notificării să  semneze Contractul de finanţare (Anexa nr. 4) la sediul OTIMMC la care au depus întreaga documentaţie.

       (2)  La semnarea Contractului  solicitantul are obligaţia de a depune contractul/contractele încheiate cu furnizorul/furnizorii de servicii de instruire şi/sau consultanţă, în copie certificată, o copie certificată a certificatului de înregistrare pentru furnizorii de servicii din categoria operatorilor economici, copie certificată a anexelor la certificatul de înregistrare sau/şi a certificatului constatator eliberat conform prevederilor art. 17 alin. (1) din Legea nr. 359/2004, privind simplificarea formalităţilor la înregistrarea în registrul comerţului a persoanelor fizice, întreprinderilor familiale şi persoanelor juridice, înregistrarea fiscală a acestora, precum şi la autorizarea funcţionării persoanelor juridice cu modificările şi completările ulterioare şi / sau o copie certificată a statutului pentru Camerele de Comerţ si Industrie, organizaţiile patronale sau organizaţiile neguvernamentale. În contract se vor preciza perioada de desfăşurare a activităţii şi tematica serviciilor de consultanţă / instruire furnizate.
  6.7. În situaţia în care nu sunt îndeplinite condiţiile de eligibilitate ale furnizorilor de servicii de instruire sau consultanţă , nu se încheie contractul de finanţare.  

  6.8.(1) OTIMMC va transmite prin e-mail sau poştă, cu confirmare de primire, solicitanţilor care au depus documentaţia incompletă şi/sau incorectă (cererea nu conţine toate datele solicitate sau conţine informaţii contradictorii, cererea nu este însoţită de toate documentele solicitate sau acestea nu sunt în termenele de valabilitate), scrisori de respingere de la finanţare.
        (2) Dacă în urma analizei de către UPSEC a documentelor care însoţesc cererea tip de acord de principiu pentru finanţare se constată că informaţiile declarate de solicitant în formularul de preselecţie on-line nu sunt corecte/reale, ele generând şi un punctaj diferit, solicitantul va primi scrisoare de înştiinţare a respingerii cererii – tip de acord de principiu pentru finanţare.

        (3) Solicitanţii care nu îndeplinesc criteriile de eligibilitate prevăzute la pct.3 la prezenta procedură vor primi scrisori de înştiinţare a respingerii cererii-tip de acord de principiu pentru finanţare.

  6.9. Primirea şi soluţionarea contestaţiilor:

   (1) În conformitate cu dispoziţiile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, în situaţia în care solicitantul se consideră vătămat într-un drept al său sau într-un interes legitim în urma comunicării  UPSEC, acesta are dreptul de a urma procedura prealabilă prevăzută în aceste situaţii.

   (2) Astfel, solicitantul se poate adresa formulând o contestaţie care urmează a fi transmisă OTIMMC – UPSEC  în termen de 10 zile calendaristice de la data comunicării respingerii.

   (3)  Contestaţia se formulează în scris şi va cuprinde:
- datele de identificare a contestatorului;
- obiectul contestaţiei;

- motivele de fapt şi de drept pe care se întemeiază contestaţia;

- dovezile pe care se întemeiază;

-semnătura contestatorului sau a împuternicitului acestuia, precum şi ştampila.

   (4) Termenul de soluţionare este de 10 zile calendaristice de la data primirii contestaţiei.

   (5) Pentru soluţionarea contestaţiilor se va constitui în cadrul  OTIMMC o Comisie de contestaţie formată din membrii care nu au participat la evaluarea dosarului.

  7. Acordarea Voucherului pentru instruire şi/ sau consultanţă
  7.1. OTIMMC- UPSEC  va elibera solicitantului, în termen de 3 zile lucrătoare de la semnarea Contractului de finanţare,  câte un voucher pentru fiecare furnizor în parte.
  7.2. Voucherul are valabilitate de maxim 60 de zile calendaristice de la data eliberării lui către solicitant, dar nu mai mult de 9 octombrie 2009.
  7.3. După efectuarea serviciului de instruire şi/ sau consultanţă, furnizorul/ furnizorii de instruire şi/ sau consultanţă încheie un proces verbal de prestare servicii şi un raport de evaluare a calităţii serviciilor prestate şi primite de către beneficiar. În baza procesului verbal de predare-primire servicii şi a raportului de evaluare a calităţii serviciilor efectuate semnat de către beneficiar, furnizorul va emite o factură fiscală către beneficiarul Programului. Beneficiarul va achita, în termen de 3 zile de la emiterea facturii, 25% din valoarea facturii şi TVA-ul aferent întregii facturii şi va înmâna furnizorului de instruire şi/ sau consultanţă voucherul pentru instruire şi/ sau consultanţă care va acoperi restul de 75% din valoarea facturii. 

  7.4.(1) Furnizorul de instruire şi/sau consultanţă va completa si va depune la UPSEC din cadrul OTIMMC în 3 zile lucrătoare de la plata efectuată de beneficiar, Cererea de eliberare a AFN – anexa 7 la procedură, însoţită de voucherul pentru instruire şi/sau consultanţă primit de la beneficiar, împreună cu copiile documentelor realizate pentru beneficiar şi / sau suportul de curs, cu tematica întocmită de către furnizorul de instruire, fie pe suport de hârtie, fie scanate şi arhivate pe CD, lista nominală cu datele de identificare (serie şi număr, buletin sau carte de identitate, cod numeric personal, telefon, e-mail) şi semnătura persoanelor instruite, procesul verbal de prestarea serviciilor şi raportul de evaluare a calităţii serviciilor prestate şi primite de către beneficiar în original şi copie (Anexa nr. 1 la Procedură).

Dacă studiul face obiectul dreptului de autor şi nu poate fi prezentat, atunci se va aduce un document de atestare a lucrării, emis de către firma de consultanţă, la care se anexează un rezumat al studiului, toate semnate şi ştampilate.
       (2) Beneficiarul serviciilor va depune, în acelaşi termen prevăzut la alin. 1, documentele justificative care relevă efectuarea plăţii către furnizor (factura fiscală, chitanţe, OP, extras de cont, etc, original şi copie) a 25% din valoarea facturii, inclusiv TVA aferent întregii facturi, copie de pe Notificarea privind Acordul de Principiu pentru finanţare (activităţile şi cheltuielile aprobate), declaraţia privind evidenţa nominală a asiguraţilor şi a obligaţiilor de plată către bugetul asigurărilor sociale de stat în original, înregistrată la Casa Judeţeană de Pensii ,  valabilă pentru luna/lunile anterioară/anterioare efectuării cursului/cursurilor de instruire, original si copie, declaraţie pe propria răspundere, semnată şi ştampilată de reprezentantul legal sau de împuternicitul operatorului economic, privind evidenţa nominală a salariaţilor care au efectuat cursuri de instruire, respectiv funcţiile de decizie sau de execuţie deţinute de aceştia în cadrul societăţii comerciale original si copie, diploma / certificatul persoanelor instruite, dacă se emite una, original si copie. 

  7.5. OTIMMC-UPSEC  va analiza documentele depuse de către beneficiar, respectiv, furnizorul / furnizorii de instruire şi / sau consultanţă şi până pe 24 decembrie 2009  UP va efectua  plata a 75% din valoarea serviciilor prestate, dar nu mai mult de sumele aprobate în Notificarea privind Acordul de Principiu pentru finanţare (activităţile si cheltuielile aprobate) - contravaloarea voucherului pentru instruire şi / sau consultanţă - în contul furnizorului de instruire şi / sau consultanţă, cont care să conţină grupul de cifre 5070, deschis la Trezoreria statului în a cărei rază teritorială îşi are sediul sau la care este luat în evidenţă fiscală.

  7.6.(1) Pentru acordarea alocaţiei financiare nerambursabile (AFN) se va constitui la nivelul OTIMMC o Unitate de Plată, denumită în continuare UP, a cărei componenţă şi atribuţii se stabilesc prin decizie a Şefului OTIMMC, cu aprobarea Preşedintelui Agenţiei.

        (2) Virarea efectivă a sumei care constituie AFN se face de către OTIMMC prin unitatea de plată, pe baza analizei setului de documente prevăzute la pct. 7.1, pentru operatorii economici care îndeplinesc toate condiţiile de eligibilitate, în contul ce cuprinde grupul de cifre 5070, deschis la unitatea Trezoreriei Statului în a cărei rază teritorială îşi au sediul sau la care sunt luate în evidenţă fiscală, în condiţiile Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002 republicată sau în conturile deschise la băncile comerciale din România. Pentru operatorii economici care nu pot deschide conturi la trezoreria Statului, în condiţiile  Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului nr. 146/2002 republicată, în termen de 25 de zile lucrătoare de la expirarea termenului prevăzut la pct. 8.5, dar nu mai târziu de 24 decembrie 2009.

       (3) În vederea eficientizării procesului de virare a sumelor reprezentând AFN, UP va asigura transmiterea în baza datelor furnizate de UPSEC, a necesarului de finanţare către ordonatorul de credite superior cel puţin o data la 30 de zile. UP va transmite solicitarea de fonduri însoţită de un centralizator al sumelor aprobate şi o copie a ordonanţării de plată individuale a AFN, copii după facturi şi dovada plăţii. 

Agenţia se va asigura de transferul rapid al fondurilor necesare plăţii AFN, aducând toate diligenţele necesare pentru aprobarea şi virarea sumelor pe lângă ordonatorul principal de credite.

       (4) În situaţia identificării unor neconcordanţe, UP  poate refuza acordarea AFN şi dosarul se remite UPSEC.

       (5) UP nu poate efectua plata AFN fără avizul UPSEC şi al UMCR care  acordă viza de bun de plată  şi al controlului financiar preventiv propriu. 

       (6) UP poate efectua plata numai în condiţiile existenţei creditelor bugetare aprobate şi efectiv virate în contul OTIMMC.

       (7) UP nu poate acorda plata AFN parţială sau în avans.

  8. Anularea cererii de solicitare a alocaţiei financiare nerambursabile

  8.1.(1) Beneficiarii nu pot schimba furnizorul sau serviciul pentru care au primit Notificare pentru acordul de principiu. Dacă beneficiarii se află în oricare din aceste situaţii, sunt obligaţi de a transmite la OTIMMC prin poştă, cu confirmare de primire, sau curier, Cererea-tip de renunţare totală / parţială la finanţarea pentru care există acord de principiu, conform Anexei nr. 5 la prezenta procedură, în intervalul de timp în care solicitantul avea obligaţia să desfăşoare activitatea eligibilă. Odată cu transmiterea cererii de renunţare la finanţare, solicitantul este obligat să returneze şi voucherul pentru instruire şi / sau consultanţă primit.
       (2) În cursul derulării Programului nu se admit suplimentări de finanţare pentru activităţile notificate.

  8.2. Cererea-tip de renunţare totală/parţială la finanţare pentru care există acordul de principiu, se completează în limba română şi poartă semnătura în original a reprezentantului legal sau a împuternicitului operatorului economic, caz în care se anexează împuternicirea în original, semnată şi ştampilată de reprezentantul legal al societăţii. Completarea Cererii-tip de renunţare la finanţare se face prin tehnoredactare. 

  9. Prevederi referitoare la ajutorul de minimis

  9.1. Beneficiarul finanţării nerambursabile va da o declaraţie, în cererea prevăzută la anexa nr. 2 la prezenta procedură, privind ajutoarele de stat şi ajutoarele de minimis, în conformitate cu prevederile Regulamentului (CE) nr. 1.998/2006 privind aplicarea art. 87 şi 88 ale Tratatului CE, publicat în JOCE nr. 379/2006, de care a beneficiat pe parcursul precedenţilor 2 ani fiscali şi al anului în curs.

  9.2. Agenţia prin OTIMMC va acorda un ajutor de minimis după ce va verifica pe baza declaraţiei pe propria răspundere a operatorului economic că este respectată regula cumulului, precum şi faptul că suma totală a ajutoarelor de minimis primite pe parcursul unei perioade de 3 ani fiscali, inclusiv anul fiscal în curs, fie din surse ale statului sau ale autorităţilor locale, fie din surse comunitare, nu depăşeşte pragul de 200.000 euro.

  9.3. HYPERLINK  \l "#"(1) Agenţia va realiza şi menţine o evidenţă a ajutoarelor acordate în baza Programului, pe baza rapoartelor transmise de OTIMMC, astfel încât să fie posibilă identificarea valorii, momentul acordării, modalităţile de acordare, provenienţa finanţării, durata şi metoda de calcul al ajutoarelor acordate. Această evidenţă va fi păstrată la Agenţie timp de 10 ani de la data ultimei alocări în cadrul Programului.

        (2) Pentru realizarea acestei evidenţe, OTIMMC va transmite către Agenţie toate datele solicitate de aceasta la termenele ce vor fi prevăzute.

  9.4. Operatorii economici beneficiari de ajutor în cadrul Programului vor ţine o evidenţă specifică a ajutoarelor primite conform prezentei scheme, a altor scheme de minimis şi a altor ajutoare de stat. Aceştia sunt obligaţi să arhiveze evidenţa specifică şi să o păstreze o perioadă de 10 ani.

  9.5. Monitorizarea acestei scheme de ajutor, conform Regulamentului Consiliului Concurenţei privind procedurile de monitorizare a ajutorului de stat , revine Agenţiei, care va transmite Consiliului Concurenţei informaţiile necesare în vederea întocmirii inventarului ajutoarelor de stat, raportului anual privind ajutoarele de stat acordate în România şi a registrului ajutoarelor de minimis.

  9.6. La solicitarea scrisă a Comisiei Europene, Agenţia va furniza în termen de 20 de zile lucrătoare sau în termenul stabilit în solicitare toate datele pe care Comisia Europeană le consideră necesare pentru a aprecia dacă au fost respectate condiţiile impuse de legislaţia incidenţă, în special suma totală a ajutorului de minimis primit de beneficiari.

  10. Confidenţialitate
  10.1. Documentele justificative depuse de către solicitanţi în cadrul Programului sunt confidenţiale, membrii UPSEC având obligaţia de a nu dezvălui informaţii menţionate în acestea către terţe persoane, cu excepţia cazului în care informaţiile sunt furnizate organelor abilitate ale statului în exercitarea atribuţiilor ce le revin.

  10.2. Agenţia şi OTIMMC sunt autorizate să publice, în orice formă şi mediu, incluzând internetul, informaţiile referitoare la numele beneficiarului, suma şi/sau scopul AFN acordate, aşezarea geografică a proiectului (localitatea şi judeţul).
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  11. Monitorizare şi control

  11.1. Monitorizarea şi controlul beneficiarilor programului  se va face de către Unitatea de monitorizare control şi raportare denumit în continuare UMCR din cadrul OTIMMC pe baza procedurii de monitorizare şi control a programului aprobată de către Preşedintele Agenţiei. 

  11.2. În cadrul OTIMMC se constituie prin decizie a şefului OTIMMC, cu aprobarea Preşedintelui Agenţiei, Unitatea Monitorizare, Control şi Raportare denumită în continuare UMCR al cărei număr de personal, atribuţii şi responsabilităţi se stabilesc prin decizie a Şefului OTIMMC cu aprobarea Preşedintelui Agenţiei. Reprezentanţii Agenţiei şi cei ai OTIMMC - UMCR au dreptul să verifice atât la sediul operatorilor economici, cât şi al furnizorilor veridicitatea şi conformitatea declaraţiilor, activităţilor şi cheltuielilor făcute în cadrul Programului. Beneficiarul AFN trebuie să accepte şi să faciliteze controlul reprezentantului Agenţiei şi OTIMMC -UMCR asupra utilizării AFN acordate prin Program.

  11.3. În cazul în care în urma controalelor efectuate de reprezentanţii Agenţiei şi OTIMMC - UMCR sau la sesizarea organelor de control abilitate ale statului se constată că beneficiarii au făcut declaraţii incomplete şi/sau neconforme cu realitatea pentru a obţine alocaţia financiară nerambursabilă ori au schimbat destinaţia AFN, beneficiarii au obligaţia de a rambursa sumele primite, actualizate cu dobânzile şi penalităţile aferente, calculate la data constatării.
  11.4. Beneficiarii alocaţiilor financiare nerambursabile au obligaţia de a raporta efectele participării la Program către UMCR din cadrul OTIMMC, pentru o perioadă de 3 ani, începând cu anul următor acordării alocaţiei financiare nerambursabile, prin completarea şi transmiterea prin poştă sau fax a formularului prevăzut în anexa nr. 6 la prezenta procedură. Perioada de transmitere a formularului de raportare tehnică este 1-30 aprilie a anului următor expirării exerciţiului financiar de referinţă.

 HYPERLINK  \l "#"În cazul neîndeplinirii acestei prevederi, operatorul economic nu va mai putea beneficia de niciunul dintre programele de finanţare din bugetul MIMMCMA pentru o perioadă de 3 ani.
  [image: image4]11.5.  Verificarea pe teren se realizează de către UMCR cel puţin o dată pe an, timp de 3 ani, începând cu anul următor acordării AFN .

 HYPERLINK  \l "#"
  12. Precizări
  12.1. Documentele în original depuse de către beneficiari în vederea eliberării AFN în cadrul prezentului Program, vor fi păstrate la sediul OTIMMC, la dispoziţia operatorilor economici, în vederea ridicării de către aceştia, până cel târziu la data de 31 decembrie 2009. 
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